
(ร่าง) ก าหนดการ 
การประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อใช้ประโยชน์ระบบลงทะเบียนออนไลน์ 

และแนวทางการปฏิบัติด้านการเงิน การบัญชี และพัสดุ 
วันที่ ๘ – ๙ มีนาคม ๒๕๕๙ 

ณ ห้องประชุมเล็ก อาคารสโมสร สถาบันวิชาการ ทีโอที (TOT Academy)  
ถนนงามวงศ์วาน ซอยงามวงศ์วาน 17 อ าเออเมือง จงัหวัดนนทบุรี 

 
วันอังคารที่ ๘ มีนาคม ๒๕๕9 
๐๘.๓๐ – ๐๙.๐๐ น. ลงทะเบียน รับเอกสาร 
๐9.0๐ – ๐๙.15 น. ชี้แจงรายละเอียดการประชุมเชิงปฏิบัติการ  

โดย  นางสาวดวงพร  เฮงบุณยพันธ์   
ผู้อ านวยการส านักสนับสนุนสุขภาวะชุมชน  (ส านัก 3) 

๐9.15 – 10.00 น. เรียนรู้การใช้งาน “ระบบลงทะเบียนออนไลน์” 
โดย  นายทยากร รุจนวรางกูร 

ผู้จัดการศูนย์สนับสนุนวิชาการเพื่อจัดการเครือข่ายพ้ืนที่ภาคเหนือตอนล่าง 
10.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. ปฏิบัติการออนไลน์ 1 วิธีการกรอกข้อมูลในแบบตอบรับ (Form) 

โดย คณะท างานระบบลงทะเบียนออนไลน์ 
ปฏิบัติการออนไลน์ 2 การกรอกข้อมูลลงในระบบลงทะเบียนออนไลน์ 
โดย คณะท างานระบบลงทะเบียนออนไลน์ 

๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. รับประทานอาหารกลางวัน 
๑3.๐๐ – ๑6.๐๐ น. ปฏิบัติการออนไลน์ 3 การตรวจสอบและการน าใช้ข้อมูล 

โดย คณะท างานระบบลงทะเบียนออนไลน์ 
๑6.๐๐ – ๑8.๐๐ น. สรุปปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะในการใช้งานระบบลงทะเบียนออนไลน์ 
๑8.๐๐ – 19.๐๐ น. รับประทานอาหารเย็น 
วันพุธที่ 9 มีนาคม ๒๕๕9 
๐๘.๓๐ – ๐๙.๐๐ น. ลงทะเบียน รับเอกสาร  
09.๐๐ – 10.0๐ น. แนวปฏิบัติที่เหมาะสมในการเบิกจ่ายเงินเพื่อลดข้อท้วงติง จาก สตง. 

โดย คุณเชษฐา ลิ้มบุพศิริพร  ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 
10.0๐ – 11.๐๐ น. ปฏิบัติการเงิน 1 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินและกรอบอัตราค่าใช้จ่าย 

โดย คุณปรัชญา โมธรรม ผู้ตรวจสอบบัญชี 
11.0๐ – 12.๐๐ น. ปฏิบัติการเงิน 2 การใช้แบบฟอร์มการเงินเพื่อเบิกจ่ายเงินโครงการ 

โดย คุณปรัชญา โมธรรม ผู้ตรวจสอบบัญชี 
๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. รับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 – 15.00 น. ปฏิบัติการเงิน 2 การใช้แบบฟอร์มการเงินเพื่อเบิกจ่ายเงินโครงการ (ต่อ) 
๑5.๐๐ – ๑6.๐๐ น. ค าถาม – ค าตอบ การเบิกจ่ายเงิน 

โดย คณะผู้ตรวจสอบบัญชี 
16.00 – 17.00 น. สรุปปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะการใช้คู่มือปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีและพัสดุ 
 
หมายเหตุ : ผู้เข้าร่วมประชุมทุกทา่นน าเอกสารและไฟล์ข้อมลู ประกอบด้วย  

1) สัญญาโครงการ            
2) แผนปฏิบตัิการ และตารางงบประมาณโครงการ  
3) ข้อมูลรายชื่อเครือข่าย และข้อมูลการประสานงาน 
4) คอมพิวเตอร์ Notebook คนละ 1 เครื่อง ที่สามารถใช้งานกับ MS Excel และเช่ือมต่อสญัญาณอินเตอรเ์น็ต เพือ่ฝึกปฏิบตัิการไดม้าด้วย 


